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APRUEBA REGLAMENTO DE SUMARI OS | NSTRUI DOS POR LA CONTRALORI A GENERAL DE LA REPUBLI CA
( Resol uci 6n)

S@ntiago, 15 de junio de 1998.- Con esta fecha se ha resuelto | o siguiente:
Nom 236.- Visto: Lo dispuesto en los articulos 19°, N3, 87° y 88° de |a
Constitucion Politica de |a Republica, en los articulos 12° y 15° de la ley

N°18. 575, Organica Constitucional de Bases General es de | a Administraci on del Estado, vy
| as facultades que ne confiere la ey N°10.336, Organica Constitucional de esta

Contral oria General, vy

Consi der ando:

~Que es un principio basico del ordenamiento juridico nacional el que |os servidores
publ i cos desenpefien sus funci ones dentro del marco_estricto de sus atribuciones,
respetando y obedeciendo | o prescrito por |la Constitucion y |las |eyes; )

~Que, de nodo consecuente, se hace inevitable sancionar a qui enes incurran en acciones
u oni siones que inporten un incunpliniento a sus obligaciones y deberes funcionarios
| egal nent e est abl eci dos; ) ) )

Que, asimsno, es Inperativo reconocer a qui enes aparezcan involucrados en tal es
hechos, las instancias de defensa necesarias para asegurar |las garantias individuales, en
eneral, y un racional y justo procedimento, en particular, reconocidos por la Carta
undanent al ,

Resuel v o:

ruébase el siguiente reglanento de sumarios instruidos por la Contraloria Genera
de la Republica:

TI TULO |

Regl as general es

~ Articulo 1°.- La instrucci 6n de |os sunarios
admini strativos previstos en el articulo 133° Y
siguientes de la ley N 10.336, se regira por las nornas
contenpladas en la citada ley y en el presente
regl anent o.

Articulo 2°.- Los sunmarios admnistrativos seran el nedio formal de establ ecer
hechos sujetos a una investigacion y si éstos fueren constitutivos de infracci6n
adm nistrativa, determinar |la participacion y la responsabilidad consiguiente de |os
funci onari os invol ucrados.

_Cuando no exista_ suficiente constancia de | os hechos denunci ados, podra di sponerse,
previ amente, |a practica de una investigacion con |la facultad de instruir sumario, si de
el l a se dedujeran fundanentos que | o aneriten

Articulo 3°.- El Contralor, o cualquier otro funcionario de la Contraloria
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especi al mrente facultado por aquél, podr& ordenar, cuando | o estine necesario, |la

i nstrucci 6n de sunmari os administrativos, suspender funcionarios y formular denuncias ante
los tribunales conpetentes, El sunmario se iniciara mediante una resol uci 6n que

i ndividualice al fiscal e indique | os hechos que | o notivan.

] Articulo 4°.- Los sumarios instruidos por la Contraloria General serén secretos,
sin perjuicio del derecho de |os incul pados que contenplan los articulos 19° y 26° de
este reglanento. Sin enbargo, perderan tal calidad, una vez que se conmunique a la
autoridad respectiva |a resolucion de este Organisno Contral or, que aprueba sus
conclusiones y formula | as proposiciones pertinentes.

_ Articulo 5°.- El plazo de sustanciaci 6n no podra exceder de noventa dias. El
periodo indagatorio tendra una duraci 6n maxi ma de treinta dias, el que podra
prorrogarse por resoluci6n fundada del Jefe de Division respectivo, o del Jefe de
Auditoria e |Inspeccion de la Contraloria Regional, en su caso.

El plazo de sustanciaci 6n del sumario se suspenderd durante |os periodos

necesarios para notificar los cargos y la vista fiscal, conp asinmisnm durante el térmno
para formular | os descargos y |as observaciones a la vista fiscal

Articulo 6°.- Los sunarios se tranmitaran por escrito. Al expediente se afiadiran
sucesi vanmente, | os docunentos o piezas gue sirvan de fundanento o en parte de prueba de
| os hechos. Se levantard un acta que sefale | os nedi os probatorios que incidan en e
proceso y que por su natural eza no puedan incorporarse al expediente, |os que ]
per manecer an, de ser posible, en poder del fiscal. En caso contrario, se precisara su
ubicagién, | as nmedi das de resguardo adoptadas y el funcionario responsable de su
cust odi a.

Toda actuaci 6n debera Ilevar la firma del fiscal y del actuario, si |o hubiere.

. Articulo 7°.- Todos |os documentos se agregaran por orden del fiscal instructor,
qui en estanpara |a fecha en que se incorporen al proceso. Cada foja debera estar foliada
en nuneros y |etras.

Sin perjuicio de |o anterior, cuando sea necesario, el fiscal podra formar cuadernos
separados con |a realizaci 6n de deterni nadas dgl|8en0|as 0 agregaci 6n de docunent o0s.
Esta nedlda se ordenara nedi ante una providencia del fiscal, consignada en el cuaderno
princi pal .

. Articulo 8°.- El fiscal debera sienpre tener en cuenta que_|a discrecio6n, rapidez
e i nparcialidad, asi conp |a concision y precision en |a redacci on de sus infornes,
habran de presidir todas sus actuaci ones.

_Asimsnp, tendra anplias facultades para realizar |as indagaci ones pertinentes y |os
funcionari os estaran obligados a prestar |a col aboraci 6n que se les solicite.

Con todo, en cual quier exanen o revision realizada por funcionarios de esta
Contral oria Ceneral, podran practicarse diligencias destinadas a establecer |os hechos y
sus posibles inplicancias y acunul arse | os docunentos y medi os de prueba necesarios para
preparar el sunmario administrativo, que posteriornente se dispusiera instruir.

) El fiscal deber& investigar, con igual celo y acuciosidad, no s6lo [os hechos y
circunstanci as que establ ecen'y a?ravan | a responsabilidad de | os afectados, sino tanbién
aquel l os que les exinman de ella, [a atenlden o extingan

Articulo 9°.- En estos sunarios, por |o general, se requerird de actuario, salvo
que el fiscal no | o considere necesario.

. El Jefe de la Division respectiva, o el Contralor Regional en su caso, podran
desi gnar, a peticion del instructor, un fiscal ad hoc para |a realizaci6n de
det ermi nadas diligencias o actuaci ones en un sunari o.

Articulo 10°.- Las notificaciones que se realicen en el sumario se haran
personal nente. Si el funcionario no fuere habi do por dos dias consecutivos en su
domcilio o en su lugar de trabajo, se le notificara por carta certificada, de o cua
deber & dej arse constancia en el respectivo expediente. En anbos casos, se deberé
entregar copia integra de la resoluci 6n correspondi ente.

a

Los funcionarios citados a declarar ante el fiscal deberan fijar, en su pr r
i jerza

conpar ecenci a, un domicilio dentro del radio urbano del |ugar en que la fisca
sus funciones. Si no diere cunplinmento a esta obligacion, se practicaran |as

i e
ae
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notificaciones por carta certificada, al domicilio registrado en la instituciény, en
caso de no contarse con tal informacién, en |la oficina del afectado.

El funcionario se entenderé notificado transcurridos tres dias desde que la carta
haya si do despachada.

TITULO 11

Las etapas del sunario

Articulo 11°.- El sumario adm nistrativo constara
de tres etapas: indagatoria, acusatoria y resolutiva.

La etapa indagatoria tendra por objeto establ ecer

| a existencia de | os hechos nmateria del sumario y la
partici paci 6n de | os funcionari os que aparezcan
conproneti dos en ell os.

En | a etapa acusatoria, el fiscal sefalaréa nediante

| os cargos respectivos, |a conducta del funcionario que
estima constitutiva de una infracci 6n de carécter

adm nistrativa, permitiéndole formular |as al egaci ones
gue estinme conducentes a su defensa.

La etapa resolutiva es aquella fase del sumario que
ti ene por objeto determinar el sobreseinmiento,
absol uci 6n o sanci 6n que se propondréd a |la autoridad
correspondi ente.

TITULO I 11

La etapa indagatoria

Articulo 12°.- En la etapa indagatoria, el fisca
odra solicitar la ratificacion de |as denunci as que se
ubi eren formul ado y tomar4 decl araci ones a | os )

presuntos inplicados, a |os afectados y a | os testigos,
cuantas veces sea necesario para la mejor dilucidacioén
de | os hechos investigados. Asimsnp, podra solicitar
informes periciales, realizar inspecciones personales y
careos, adjuntar docunentos y, en general, practicar
todas las diligencias necesarias tendientes a establ ecer
| os hechos y el grado de participaci 6n de |os

funci onari os que aparezcan conpromneti dos.

Articulo 13°.- Las decl araci ones seran encabezadas con indicaci 6n del lugar y la
fecha en que se reciban, el nonbre de quien las presta, el nunero de su cédul a naci ona
de identidad, su profesién o actividad, cargo, grado, funcién y domcilio, dejandose,
ademds, constancia de que el deponente declara bajo pronesa de decir verdad. Si se
tomaren decl araci ones a una persona que ya hubiere testificado, bastara con
i ndi vi dual i zarl a por su nonmbre. Se cerraréan sefial ando, en el acto de la firma, que e
declarante ley6 y ratifico | o aseverado en ellas. Si el deponente no pudiere o no
quisiere firmar, el fiscal dejara testinonio de este hecho.

Las decl araci ones deberan consi gnarse en un estilo breve, resunmdo y preciso, a
nmenos que el declarante exija que sean transcritas literalmente. En todo caso, el fisca
podra negarse_ a incorporar expresiones que incidan en asuntos nanifiestamente aj enos al
objeto de la investigaci6n o que no tengan relaci 6n alguna con |la materia del sumario,
S|ntperJF|C|o de |l as presentaciones escritas que el declarante aconpafie, si o estinmare
pertinente.

Articulo 14°.- Los funcionarios citados a declarar por prinmera vez ante el fiscal
respecto de | os cual es existan presunci ones fundadas para estimar que han teni do una
participaci 6n directa en | os hechos nateria del sumario, seran apercibidos para que
dentro del segundo dia fornulen |as causal es de recusaci 6n en contra del fiscal o de
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actuario si | o hubiere.

. Articulo 15°.- So6lo se consideraran causal es de recusaci 6n, para | os efectos
sefial ados en el articulo anterior, tener el fiscal o el actuario, en su caso:

a) Interés directo o indirecto en | os hechos que se investigan;

fb Ag1stad intima o enenistad manifiesta con cual qui era de [os invol ucrados o

af ect ados, vy o o

] c? Parent esco de consangui nidad hasta el tercer grado y de afinidad hasta el segundo,
i ncl usive, o de adopci 6n con al guno de |os involucrados o afectados.

La sola circunstanci a de haber participado en una investigacion previa de | os hechos
que di eron lugar al sumario, no configurara |l a causal de la letra a) precedente.

Articulo 16°.- Fornulada |a recusacion, el fiscal o el actuario, segln
corresponda, dejaran de intervenir, salvo en lo relativo a diligencias que no puedan
paralizarse sin conproneter el éxito de la investigacién

La solicitud de recusaci 6n serd resuelta, en el plazo de dos dias, por el fisca
respecto del actuario y por el Jefe de Division o el Contral or Regional, en su caso,
respecto del fiscal. SI tfuere acogi da, se designara un nuevo fiscal o actuario.

El fiscal o el actuario deberan hacer presente su eventual inplicancia, si les
afectare al guna de | as causal es nmenci onadas en el articulo 15° u otro hecho que, a su
juicio, les reste inparcialidad, resolvi éndose sobre el particular en la nmism forma
sefial ada en el inciso precedente.

Articulo 17°.- Una vez terminada |a_ investigacion, el fiscal dictaré una
resol uci 6n que declare cerrada |a etapa indagatoria y fornularéa | os cargos que procedan

Articulo 18°.- Si existen antecedentes que |lo justifiquen, el fiscal propondra e
sobreseimento de |la causa, y si éste es aprobado por el Contralor General o el Contralor
Regi onal, en su caso, se dictaréa |a resoluci 6n correspondiente, |la que se conunicara a
| a autoridad respectiva.

TITULO |V

La etapa acusatoria

 Articulo 19°.- Si el fiscal encontrare nérito
suficiente, procederéd a formular cargos a |os
i ncul pados, qui enes podréan tomar conoci mento de
proceso, personalnente o a través de mandatarios, y
solicitar copias de | os docunentos o fojas del msnp que
sean pertinentes para su defensa, a su costa.

Articulo 20°.- Los cargos deberan ser precisos, determ nados y concretos, y
habran de basarse excl usivanente en antecedentes que consten en el sumario.

] En ellos se sefialara |a intervencion que |es hubiere correspondido a |os. ]
i ncul pados en | os hechos materia del proceso, que configuren infracci én adm ni strativa.

Si en el sunmario se establecieren hechos en que, a juicio del fiscal instructor, se
encontrare conpronetida, ademas, |a responsabilidad pecuniaria del incul pado, se dejara
constancia de ello en el cargo.

Los cargos requeriran | a aprobaci én del Subjefe de |a respectiva Division o de
Jefe de la Unidad de Auditoria e Inspeccion en |as Contral orias Regi onal es.

Articulo 21°.- El incul pado tendréa un plazo de cinco dias habiles, contado desde
la fecha de notificaci6n de [os cargos, para fornular sus descargos y defensas, el que
podréa ser prorrogado por el fiscal por otros cinco dias.

Articulo 22°.- En el escrito de contestaci 6n de cargos el incul pado podra
aconpafiar todos | os antecedentes y docunmentos en que fundanente su defensa y solicitar la
real | zaci 6n de dlllpenplas probatorias. El Fiscal dispondréd |a recepcién de |as pruebas
ofrecidas y el cunplimento de las diligencias solicitadas, para | o cual deberd fijar un
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periodo probatorio no superior a diez dias, notificando de ello al incul pado. Sin
enbar go, podra rechazar, nedi ante resol uci on fundada, d|||?enp|as que no fueren
conducentes al esclarecimento de | os hechos. De esta resoluci 6n podré recl amarse ante
las nmismas jefaturas a que alude el articulo 25°, dentro de segundo dia.

. %o anterior es sin perjuicio de |las nedidas para nejor resolver que di sponga el
i scal .

Articulo 23°.- Una vez presentados | os descargos o vencido el plazo a que se
refiere el articulo 21°, o realizadas las diligencias a que se refiere el articulo
anterior, se dard término a |la etapa acusatoria con la vista fiscal, |la cual deberéa
evacuarse en el plazo de diez dias habiles, que podréa anpliarse por el Jefe de la
Di vi si 6n correspondiente o por el Jefe de la Unidad de Auditoria e Inspecci6n de |as
Contral orias Regi onal es.

. Articulo 24°.- La vista fiscal, luego de indicar brevenente | os antecedentes que
rlglnaron [ a investigaci on E el marco |egal de |a msmm, constara de exposicion
undanment os y conclusiones. En | a exposicion se hard una breve sintesis del objeto de
a etapa i ndagatoria, de |os hechos establ ecidos Y de la participaci 6n que se Inputa a

os incul pados. En | os fundanentos se analizaran Ios cargos y descargos; se consi gnaran
| os antecedentes de hecho y de derecho que sirvieron de base para deterninar |as
|rre?ular|dades { | as responsabil i dades consi gui entes, y sus_circunstancias )
nodi ficatorias. Las conclusiones contendran | a opinion del fiscal sobre la existencia o
no de responsabilidad adnministrativa y |a eventual concurrencia de responsabilidades civi
y penal de | os incul pados.

TITULO V

La etapa resol utiva

Articulo 25°.- La vista fiscal se elevara al Jefe
de la Division respectiva o al Jefe de | a Unidad de
Auditoria e Inspeccion de las Contral orias Regional es,
qui enes dentro del plazo de cinco dias, contado desde |a
recepci 6n de |l os antecedentes, la aprobaran y enitiran
Su opi ni on respecto de | as nedidas que, a su juicio,
corresponda adoptar, sean ellas absolutorias o
sanci onador as.

o<

En esta misma oportuni dad, dichas Jefaturas podran

di sponer |a reapertura del sumario si estinmaren
|Pconpleta la investigaci on, fijando un plazo para ta
ef ecto.

Articulo 26°.- La vista fiscal aprobada y |a opinidn consiguiente se pondréan en
conoci m ento de |os incul pados para que, si |0 estiman conveniente, formulen sus_
observaci ones por escrito ante el Contralor General o el Contral or Regional, segun
corresponda, dentro del plazo de cinco dias hébiles, prorrogables por igual periodo,
para | o cual el expediente estara a su disposicion

Articulo 27°.- Cuando se trate de sunarios instruidos por el nivel central de este
Organi sno, |as observaciones a la vista fiscal y el proceso correspondi ente seréan
anal i zados por una Unidad diferente de aquella que tuvo a su cargo | a sustanci aci 6n de
m snmo. Una vez efectuado el andalisis de rigor, dicha unidad preparara el proyecto de
resol uci 6n_respectivo y lo elevard al Contralor General, junto con el expediente, para
su conoci m ento y decision

Articulo 28°.- En la resoluci 6n que apruebe el sumario se propondréa a
autoridad que detente |a potestad disciplinaria, |as sanciones que, en defin
estimen procedentes respecto de |os funcionarios conpronetidos, o |a absol uc
m snos.

ti

(Y se
on

a
! a,
i de | os

Se dara conocimento a cada uno de | os afectados tanto del hecho de haberse dictado
I a resol uci 6n al udida cono de | o propuesto en su caso particul ar

TITULO VI

O ras disposiciones
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Articul o 29°.- La suspensi On preventiva a que se
hace referencia en el articulo 3° del presente
regl amento, no podra prolongarse nas alléa de la
aprobaci 6n de la vista fiscal, sin perjuicio de que e
Contral or CGeneral o el Contral or Regional, en su caso,
ﬁara cuyo efecto se |le delega esta tacultad, |a disponga
asta que se dicte la resoluci 6n que propone |as mnedidas
di sci plinari as.

Articulo 30°.- Si durante |a sustanciaci 6n de un sumario, el fiscal se forna |la
convi cci 6n de que hay hechos que deben ser puestos en conocimento de la Justicia
Ordinaria, se procedera de acuerdo con |lo greceptuado en los articulos 84°, N3, y
85° del Cbdigo de Procedinmento Penal, y 139° de la |l ey N10. 336.

De confornidad con | o dispuesto en el citado articulo 139° de la | ey N°10. 336, el
Consej o de Defensa del Estado, a peticion del Contral or General o del Contral or Regi onal
en su caso, se hara parte en todos | os procesos que se inicien por denuncia de |la
Contral oria General en defensa del patrinonio de |as instituciones sonetidas a su
fiscalizacidn, sin perjuicio que el Contral or General pueda iniciar cual quier juici
civil o crimnal o hacerse parte en todo proceso a que pudieran dar |ugar |los delit
|rr?gular|dades que se constataren en | os Servicios sonetidos a su fiscalizacién o
control.

(0]
0Ss O

~ En aquel l os procesos, el Contralor o sus del egados prestaran decl araci 6n por medio
de infornes, en |os casos en que sea solicitado, y tales informes constituiran una
presunci 6n grave para |os efectos de establecer |a consiguiente resgonsab|L|dad penal
sin perjuicio de o establecido en el inciso final del articulo 192° del Codigo de
Procedi mi ento Penal

Articulo 31°.- La inobservancia de |as normas de este reglamento, en | o que
respecta a plazos y realizacion de tramtes no esenciales, no afectara |a validez de
| as actuaci ones sunmari al es.

_ En todo caso, cual quiera duda que suscite |la aplicacion del presente reglamento,
sera resuelta por el Contral or General

_ Articulo 32°,- Los sumarios adnministrativos tranmtados por |as Contral orias
Regi onal es se regiran por |as normas precedentes, salvo en lo relativo a:

a) Las nedi das disciplinarias no expul sivas, el sobreseimento o |a absolucidn a que
den |l ugar estos procedi mentos, seran propuestos por el Jefe titular de la Unidad de
Auditoria e Inspeccion o, en su defecto, por quien deba subrogar al Contral or Regi onal
De | a proposicién de |a nedida disciplinaria se notificaré al incul pado, quien tendréa

el plazo de cinco dias habiles, prorrogable por igual periodo, para fornmular

observaci ones ante el respectivo Contral or Regional quien decidira en definitiva.

b) Las nedidas disciplinarias expul sivas seran propuestas por el Contral or Regional al
Contral or General. Esta proposici6n se notificara al incul pado, quien tendra el plazo
de cinco dias habiles, prorrogable por igual periodo, para fornular observaci ones ante
el Contralor General, quien decidird sobre |a proposicioén definitiva, que se hard a la
aut ori dad correspondi ente.

c) Tratandose de sumarios incoados en contra de mas de un funcionario, en |os que se
propongan nedi das exFuIS|vas y otras que no tengan dicho caracter, |a decision sera
tomada sienpre por el Contralor General. En consecuencia, el Contralor Regional no se
pronunciara en la forma prevista en la letra a) y renmitira el expediente a la Oicina
Central, sin perjuicio de que pueda enmitir su opinién al respecto.

TI TULO VI

Der ogaci 6n y vi genci a

Articul o 33°.- Derodgase |a resoluci 6n N°526, de
1970, de esta Contral oria General todas |as
di sposi ci ones de |a resoluci 6n N°305, de 1992 y sus
nodi fi caci ones, que fueren contrarias al presente
regl anento. . , . . o
. _Articulo 34°.- Esta resoluci6on conmenzara a IEPIT el prinmer dia habil del mnes
siguiente al de su publicacion en el Diario Oicia
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Tonese razon, andtese y publiquese.- Arturo Aylwin Azé6car, Contral or General de
| a Republi ca.

Lo que transcribo a Ud. para su conocimento.- Cristian Jirén Villagran,
Subsecretari o CGeneral.
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